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Vorwort

Jeder Gemeinderat, ungeachtet der GréBe der Gemeinde, ist zum Erlass einer
Geschéftsordnung verpflichtet. Er hat dariiber zu Beginn einer jeden Wahlperiode
Beschluss zu fassen. Der Mindestinhalt missen Bestimmungen (iber die Frist und
Form der Einladung zu den Sitzungen sowie liber den Geschéftsgang des Ge-
meinderats und seiner Ausschisse sein (Art. 45 GO). Darlber hinausgehende
Regelungen sind zuldssig. Die Geschéftsordnung kann jedoch keine den Kommu-
nalgesetzen entgegenstehende oder dort nicht zugelassene Abweichungen ent-
halten. Das gilt insbesondere fiir eingearbeitete Bestimmungen der Gemeinde-
ordnung.

Die Geschéftsordnung ist, auch wenn sie nicht in der Form einer Satzung erlas-
sen wird, als kommunale Rechtsnorm anzusehen, die als "andere im Range unter
dem Landesgesetz stehende Rechtsvorschrift” Gegenstand einer verwaltungsge-
richtlichen Normenkontrolle (§ 47 VwGO0) sein kann (BayVGH, Beschluss vom
17.01.1989, Fundstelle 1989, S. 521). Gleichwohl! bedarf sie zu ihrer Wirksam-
keit keiner an die Allgemeinheit gerichtete Verkindigung.
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Der Marktgemeinderat Murnau a. Staffelsee beschlieBt beiliegende Geschaftsord-
nung. Der Marktgemeinderat gibt sich aufgrund des Art. 45 Abs. 1 der Gemein-
deordnung flr den Freistaat Bayern (GO) in der Fassung der Bekanntmachung
vom 22. August 1998 (GVBI. S. 796, BayRS 2020-1-1-1), zuletzt geandert durch
§ 5 Abs. 2 des Gesetzes vom 23. Dezember 2019 (GVBI. S. 737) folgende

Geschiftsordnung:

A. Die Gemeindeorgane und ihre Aufgaben

I. Der Marktgemeinderat

§1

2Zustindigkeit im Allgemeinen

(1) Der Marktgemeinderat beschlieBt iber alle Angelegenheiten des eigenen und
des Ubertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht ausdrlicklich beschlieBenden
Ausschissen (ibertragen sind oder aufgrund Gesetzes bzw. Ubertragung durch
den Marktgemeinderat in die Zustandigkeit des ersten Burgermeisters fallen.

(2) Der Marktgemeinderat Ubertragt die in § 7 genannten Angelegenheiten vor-
beratenden Ausschiissen zur Vorbereitung der Marktgemeinderatsentscheidun-
gen und die in § 8 genannten Angelegenheiten beschlieBenden Ausschiissen zur
selbststandigen Erledigung. Er kann sich die Behandlung und Entscheidung im
Einzelfall vorbehalten, wenn das die Bedeutung der Angelegenheit erfordert; § 8
Abs. 3 Nr. 3 bleibt unberihrt.

§2

Aufgabenbereich des Marktgemeinderates

Der Marktgemeinderat ist insbesondere fiir folgende Angelegenheiten zustandig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietséanderungen der Gemeinde
und zu Anderungen des Namens der Gemeinde oder eines Gemeindeteils (Art. 2
und 11 GO),

2. die Entscheidung Uber Ehrungen, insbesondere die Verleihung und die Aber-
kennung der Ehrenblrgerwirde (Art. 16 GO),

3. die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschlisse sowie die Zuteilung
der Aufgaben an diese (Art. 32, 33 GO);

4. die Aufstellung von Richtlinien flir laufende Angelegenheiten nach Art. 37
Abs. 1 Satz 2 GO,

5. die Verteilung der Geschafte unter die Marktgemeinderatsmitglieder (Art. 46
Abs. 1 Satz 2 GO),

6. die Wahlen (Art. 51 Abs. 3 und 4 GO),



10.

11.
12.

13.

i4.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

die Beschlussfassung Uber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Ge-
meinde der Genehmigung bedarf (z.B. aufgrund haushaltsrechtlicher Bestim-
mungen der GO oder Genehmigungsvorbehalte nach KAG, BauGB,
KommZG),

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnun-
gen; ausgenommen alle Bebauungsplane und sonstigen Satzungen nach den
Vorschriften des Ersten Kapitels des Baugesetzbuchs sowie alle 6rtlichen Bau-
vorschriften im Sinn des Art. 81 der Bayerischen Bauordnung, auch in den
Fallen des Art. 81 Abs. 2 der Bayerischen Bauordnung,

die Beschlussfassung Uber die allgemeine Regelung der Beziige der Gemein-
debediensteten (z.B. Grundsatzentscheidungen bzgl. Gewahrung einer Ar-
beitsmarktzulage, Verklirzung von Stufenlaufzeiten) und Gber beamten-, be-
soldungs-, verscrgungs- und disziplinarrechtliche Angelegenheiten der Blr-
germeister und Blrgermeisterinnen und der berufsmaBigen Marktgemeinde-
ratsmitglieder, soweit nicht das Gesetz Uber kommunale Wahlbeamte und
Wahlbeamtinnen oder das Bayerische Disziplinargesetz etwas Anderes be-
stimmen,

die Beschlussfassung Uber die Haushaltssatzung und Uber die Nachtrags-
haushaltssatzungen (Art. 65 und 68 GO),

die Beschlussfassung Uber den Finanzplan (Art. 70 GO),

die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschliisse der Eigenbe-
triebe die Beschlussfassung Uber die Entlastung (Art. 102 GO),

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Abs. 1 Satz 1 GO Uber gemeindliche
Unternehmen (z.B. Errichtung, Ubernahme, Erweiterung, Beteiligung),

die hinsichtlich der Eigenbetriebe dem Marktgemeinderat im Ubrigen gesetz-
lich vorbehaltenen Angelegenheiten (Art. 88 GO),

die Bestellung und Abberufung des Datenschutzbeauftragten

die Entscheidung Uber die Zuldssigkeit eines Blrgerbegehrens (Art. 18a Abs.
8 GO) und die Durchfiihrung eines Blrgerentscheids (Art. 18a Abs. 2, Abs.
10 GO),

die allgemeine Festsetzung von Abgaben, Tarifen und Entgelten,

die Beschlussfassung Uber die Beteiligung an Zweckverbanden und, soweit
hoheitliche Befugnisse Ubertragen werden, tber den Abschluss von Zweck-
vereinbarungen,

die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z.B. der Bau-
leitplanung (z.B. Aufstellungsbeschliisse nach § 2 BauGB), der Ortsplanung,
der Landschaftsplanung und der Regional- Landesplanung, der Gewasserpla-
nung und gemeindelbergreifender Planungen und Projekte, ausgenommen
die ausdriicklich auf Ausschiisse (ibertragenen Angelegenheiten,

die Namensgebung fir StraBBen, Schulen und sonstige 6ffentliche Einrichtun-
gen,



21. den Vorschlag, die Entsendung und die Abberufung von Vertretern der Ge-
meinde in andere Organisationen und Einrichtungen,

22. die Beschlussfassung Uber die Vereinbarung einer kommunalen Partner-
schaft,

23. die grundsatzlichen Angelegenheiten gemeindlich verwalteter Stiftungen, ins-
besondere Anderungen des Stiftungszwecks,

24. alle Angelegenheiten, welche die wirtschaftliche, finanzielle, soziale oder kul-
turelle Entwicklung sowie die Ortsplanung des Marktes richtunggebend oder
entscheidend berlhren,

25. die Ubernahme neuer Aufgaben, fiir die eine gesetzliche Bestimmung nicht
besteht,

26. die grundsétzliche Regelung der Benutzung dffentlicher Einrichtungen nach
blUrgeriichem Recht,

27. die Einlegung von Rechtsmitteln zu den obersten Gerichten

28. die Angelegenheiten der Sparkassen, soweit die Gemeinde als Trager zur Mit-
wirkung betroffen ist.

29. der Vorschlag von Schéffinnen und Schéffen

II. Die Marktgemeinderatsmitglieder

§3
Rechtsstellung der ehrenamtlichen Marktgemeinderatsmitglieder,
Befugnisse

(1) Marktgemeinderatsmitglieder (ben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch
die Riicksicht auf das 6ffentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an
Auftrége nicht gebunden.

(2) FUr die allgemeine Rechtsstellung der Marktgemeinderatsmitglieder (Teilnah-
mepflicht, Sorgfalts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Aus-
schiuss wegen personlicher Beteiligung, Geltendmachung von Ansprichen Drit-
ter, Ablehnung, Niederlegung und Veriust des Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1,
Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 56a, Art. 49, 50, 48 Abs. 3 GO sowie Art. 47 bis Art, 49
Gemeinde- und Landkreiswahlgesetz.

(3) Der Marktgemeinderat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch
besonderen Beschluss einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete
(Referate) zur Bearbeitung zuteilen und sie insoweit mit der Uberwachung der
gemeindlichen Verwaltungstatigkeit betrauen (Art. 46 Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs.
3 GO).

(4) Zur Auslibung von Verwaltungsbefugnissen sind Marktgemeinderatsmitglieder
nur berechtigt, soweit ihnen der erste Blrgermeister im Rahmen der Geschafts-
verteilung nach Anhoérung der weiteren Blrgermeisterinnen oder Blrgermeister
einzeine seiner Befugnisse (8§ 11 bis 15) Gbertragt (Art. 39 Abs. 2 GO).



(5) Die Marktgemeinderatsmitglieder, die eine Tatigkeit nach Absatz 3 oder 4
ausiben, haben ein Recht auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs.
Zur Vorbereitung von Tagesordnungspunkten der nachsten Sitzung erhélt jedes
Marktgemeinderatsmitglied nach vorheriger Terminvereinbarung das Recht zur
Einsicht in die entscheidungserheblichen Unterlagen, sofern Griinde der Geheim-
haltung nicht entgegenstehen. Im Ubrigen haben Marktgemeinderatsmitglieder
ein Recht auf Akteneinsicht, wenn sie vom Marktgemeinderat durch Beschluss
mit der Einsichtnahme beauftragt werden. Das Verlangen zur Akteneinsicht ist
gegeniiber dem ersten Burgermeister geltend zu machen.

§4

Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

(1) Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Do-
kumente sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzo-
gen sind. Im Umgang mit solchen Dokumenten beachten die Marktgemeinderats-
mitglieder Geheimhaltungsinteressen und den Datenschutz. Werden diese Doku-
mente fUr die Tatigkeit als Marktgemeinderatsmitglied nicht mehr bendétigt, sind
sie zurtickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu l6schen.

(2) Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fir den
Marktgemeinderat. Eine Verdffentlichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sit-
zungsunterlagen durch Marktgemeinderatsmitglieder ist nur zuldssig, wenn der
erste Blrgermeister und der Marktgemeinderat unter Berlcksichtigung des Da-
tenschutzes zugestimmt haben und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die
offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bedurfen. Die
Veroffentlichung oder Weitergabe von Beschlussvorlagen und weiteren Sitzungs-
unterlagen zu nichtéffentlichen Sitzungen ist nicht zuldssig.

(3) Die Marktgemeinderatsmitglieder, die Uber die technischen Voraussetzungen

zum Versenden und Empfangen elektronischer Post verfiigen, kénnen dem ersten
BlUrgermeister schriftlich eine elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen
im Sinne des § 23 Ubersandt bzw Antrdage im Sinne des § 24 versandt werden.

(4) Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen,
soweit durch sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungs-
verlauf nicht gestdrt wird. Fir die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch
Gemeinderatsmitglieder gelten § 19 Abs. 2 Sdtze 3 und 4 entsprechend.

(5) Der Zugriff des einzelnen Marktgemeinderatsmitglieds auf die Datenbank des
Ratsinformationssystems wird von der Verwaltung nicht berwacht und nicht
protokolliert:

§5

Fraktionen, Ausschussgemeinschaften

(1) Marktgemeinderatsmitglieder kénnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele
zu Fraktionen zusammenschlieBen. Eine Fraktion muss mindestens zwei Mitglie-
der haben. Die Bildung und Bezeichnung der Fraktionen sowie deren Vorsitzende
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und ihre Stellvertreter sind dem ersten Blrgermeister mitzuteilen; dieser unter-
richtet den Marktgemeinderat. Satz 3 gilt entsprechend fiir wahrend der Wahizeit
eintretende Anderungen des Starkeverhaltnisses der Fraktionen und Gruppen
(Art. 33 Abs. 3 GO).

(2) Einzelne Marktgemeinderatsmitglieder und kleine Gruppen oder Fraktionen,
die aufgrund ihrer eigenen Stéarke keine Vertretung in den Ausschissen erreichen
wiirden, kdnnen sich zur Entsendung gemeinsamer Vertreter in die Ausschisse
zusammenschlieBen (Ausschussgemeinschaften; Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO). Ab-
satz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

I1I. Die Ausschiisse

Allgemeines
§ 6

Bildung, Vorsitz, Auflosung

(1) In den Ausschiissen nach § 2 der Satzung zur Regelung von Fragen des 6rtli-
chen Gemeindeverfassungsrechts sind die den Marktgemeinderat bildenden Frak-
tionen und Gruppen unter Berlicksichtigung von Ausschussgemeinschaiten ge-
maB ihren Vorschldgen nach dem Verhaltnis ihrer Starke vertreten (Art. 33 Abs.
1 GO); als Gruppe im Sinne dieser Vorschrift gelten auch einzelne Ratsmitglie-
der, die keiner Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft. Die Sitze werden
nach dem Verfahren Hare/Niemeyer verteilt. Dabei wird die Zah! der Gemeinde-
ratssitze jeder Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft mit der Zahl der zu
vergebenden Ausschusssitze multipiiziert und durch die Gesamizahl der Gemein-
deratssitze geteilt. Jede Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft erhalt zu-
nachst so viele Sitze, wie ganze Zahlen auf sie entfallen. Die weiteren zu verge-
benden Sitze sind in der Reihenfoige der héchsten Zahlenbruchteile, die sich bei
der Berechnung nach Satz 3 ergeben, auf die Fraktionen, Gruppen oder Aus-
schussgermeinschaften zu verteilen. Haben Fraktionen, Gruppen oder Ausschuss-
gemeinschaften den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet
die gréBere Zahl der bei der Marktgemeinderatswahl auf die Wahlvorschlage der
betroffenen Parteien oder Wahlergruppen abgegebenen Stimmen; bei Beteiligung
einer Ausschussgemeinschaft entscheidet das Los. Wird durch den Austritt oder
Ubertritt von Marktgemeinderatsmitgliedern das urspriingliche Starkeverhélinis
der im Marktgemeinderat vertretenen Fraktionen und Gruppen verdndert, so sind
diese Anderungen nach Satz 2 Halbsatz 1 auszugleichen; haben danach Fraktio-
nen, Gruppen oder Ausschussgemeinschaften den gleichen Anspruch auf einen
Ausschusssitz, so entscheidet das Los.

(2) Fur die Mitglieder eines Ausschusses werden fur den Fall ihrer Verhinderung
je Fraktion, Gruppe oder Ausschussgemeinschaft auf deren Vorschlag fur diese
Steilvertreter und Stelivertreterinnen in einer bestimmten Reihenfolge nament-
lich bestellt.

(3) Den Vorsitz in den Ausschiissen fiihrt der erste Burgermeister, einer seiner
Stellvertreterungen oder ein vom ersten Blrgermeister bestimmtes Marktgemein-
deratsmitglied (Art. 33 Abs. 2 GO). Ist die den Vorsitz Ubernehmende Person be-
reits Mitglied des Ausschusses, nimmt deren Stellvertretung fiir die Dauer der
Ubertragung den Sitz im Ausschuss ein (Art. 33 Abs. 2 Satz 2 GO). Den Vorsitz im
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Rechnungsprifungsausschuss fuhrt ein vom Marktgemeinderat bestimmtes Aus-
schussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

(4) Der Marktgemeinderat kann Ausschusse jederzeit auflosen (Art. 32 Abs. 5
GO); das gilt nicht flr Ausschiisse, die gesetzlich vorgeschrieben sind.

2. Aufgaben der Ausschiisse

87
Vorberatende Ausschiisse

(1) Vorberatende Ausschisse haben die Aufgabe, die ihnen Ubertragenen Gegen-
stande fir die Beratung in der Vollversammiung des Marktgemeinderates vorzu-

bereiten und einen Beschlussvorschlag zu unterbreiten. Berlhit eine Angelegen-

heit das Arbeitsgebiet mehrerer vorberatender Ausschisse, kdnnen diese zu ge-

meinsamen Sitzungen zusammentreten.

(2) Die Berichterstattung im Marktgemeinderat kann im Einzelfall vom ersten
Blrgermeister einem Ausschussmitglied Gbertragen werden.

§ 8 Bildung von Arbeitskreisen

Ein Arbeitskreis kann nur durch Beschluss des Gemeinderats einberufen werden.
Ein vom Gemeinderat einberufener Arbeitskreis hat keinerlei rechtsbindende Wir-
kung. Den Vorsitz eines Arbeitskreises hat der Erste Blirgermeister der Marktge-
meinde Murnau.

§9

BeschlieBende Ausschiisse

(1) BeschlieBende Ausschisse erledigen die ihnen Ubertragenen Angelegenhei-
ten selbststéndig anstelle des Marktgemeinderats.

(2) Die Entscheidungen beschlieBender Ausschiisse stehen unbeschadet Art. 88
GO unter dem Vorbehalt der Nachprifung durch den Marktgemeinderat. Eine
Nachprifung muss nach Art. 32 Abs. 3 GO erfolgen, wenn der erste Blrgermeis-
ter oder dessen Stellvertretung im Ausschuss, ein Drittel der stimmberechtigten
Ausschussmitglieder oder ein Viertel der Marktgemeinderatsmitglieder die Nach-
prufung durch den Marktgemeinderat beantragt. Der Antrag muss schriftlich,
spatestens am siebten Tag nach der Ausschusssitzung, beim ersten Blrgermeis-
ter eingehen. Soweit Beschliisse die Rechte Dritter berlhren, werden sie erst
nach Ablauf einer Frist von einer Woche wirksam.

(3) Die beschlieBenden Ausschiisse haben im Einzeinen folgende Aufgabenberei-
che:

1. Der Hauptverwaltungsausschuss ist zustandig flir Angelegenheiten der allge-
meinen Verwaltung einschl. Rechtswesen, des Gewerbewesens, der &ffentli-
chen Sicherheit und Ordnung, des Sportwesens, der 6ffentlichen Einrichtun-
gen, der Wirtschaftsforderung, Fragen des StraBenverkehrsrechts, Verkehrs-
angelegenheiten, des Fremdenverkehrs und des Veranstaltungswesens, der
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Kultur- und Gemeinschaftspflege, der Erwachsenenbildung, des Wohnungs-
und Sozialwesens (ohne Bauwesen), des Finanz- und Steuerwesens, der Ver-
mdgensverwaltung, des Personalwesens sowie fUr Angelegenheiten des ortli-
chen Schulwesens, der Kinderbetreuung, der Kinder-, Jugend-, Familien- und
Seniorenarbeit, in Fliichtlingsfragen sowie Angelegenheiten der Umweit und
Energie, soweit sie nicht in der Zustandigkeit der Gemeindewerke liegen.

Der Hauptverwaltungsausschuss ist flir folgende Angelegenheiten beschiieBend -
soweit nicht der erste Burgermeister bzw. ein anderer Ausschuss zusténdig ist -:

1.1 die Bewirtschaftung von im Haushaitsplan vorgesehenen Mitteln in H6he von
Uber 100.000 € im Einzeifall - soweit nicht ein anderer Ausschuss zustandig
ist,

1.2 den Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Voll-
ziehung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrégen und Geblhren
sowie von sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betrdgen im Einzelfal!:
Erlass Uber 9.000 €
Niederschlagung Uber 45.000 €
Stundung bis zu 1 Jahr uber 90.000 €
Stundung langer als 1 Jahr Gber 45.000 €
Aussetzung der Vollziehung Uber 45.000 €

1.3 die Entscheidung Gber Gber- und auBerplanmaBige Ausgaben lUber 45.000 €
im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewaénrleistet ist
(Art. 66 Abs. 1 Satz 1 GO),

1.4 Entscheidungen jeder Art mit finanziellen Auswirkungen flir die Gemeinde,
insbesondere der Abschluss von Vertragen und sonstiger Rechtsgeschafte so-
wie die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, scweit die
dafur bendétigten Mittel im Haushaltsplan vorgesehen sind,

1.5 die Gewahrung von Zuschissen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungs-
fiberlassung ven Raumen, an Vereine und Verbande Uber 9.000 € je Einzelfall
soweit die dafiir bendtigten Mittel im Haushaltsplan vorgesehen sind,

1.6 Grundsatze fir Geldanlagen, fir Kreditaufnahmen und fir den An- und Ver-
kauf von Wertpapieren,

1.7 die Neuaufnahme von Krediten; deren Gesamtbetrag bereits nach Art. 63
Abs. 2 Ziff. 2 GO genehmigt worden ist, falls sie nicht der Genehmigung nach
Art. 71 Abs. 4 und 5 GO bedlrfen,

1.8 Personalangelegenheiten:

- die Entscheidung Uber Ernennung, Befdrderung, Abordnung, Versetzung, Ru-
hestandsversetzung, Altersteilzeit, Zuweisung an einen Dritten und Entlas-
sung der Beamten der gemeindlichen Beamten ab Besoldungsgruppe A € bis
Besoldungsgruppe 13,

- die Entscheidung Uber die Hohergruppierung, Abordnung, Versetzung, Zuwei-
sung an einen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestellung, Altersteilzeit
und Entlassung der vergleichbaren Arbeitnehmer ab Entgeligruppe Sa TV6D
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bis Entgeltgruppe 13 TVOD oder einem entsprechenden Entgelt mit Ausnahme
der Blrgermeister und der berufsmaBigen Marktgemeinderatsmitglieder,

- die Entscheidung Uber die Einstellung von Beamten ab Besoldungsgruppe A ¢
bis A 13 und Arbeitnehmern ab Entgeltgruppe 9 TVED bis Entgeltgruppe 13
TVOD. Bei Entscheidungen (ber Einstellungen sind hdchstens drei Bewerber
vorzuladen, wenn es sich um eine Stellenbesetzung mit einer leitenden Funk-
tion handelt, ansonsten erfolgt keine persdnliche Vorstellung von Bewerbern
im Ausschuss. Den Ausschussmitgliedern wird die Moglichkeit der Einsicht-
nahme aller Bewerbungen rechtzeitig mitgeteilt.

1.9 Personalentscheidungen, zu denen die Gemeinde in sonstiger Weise berufen
ist, z. B. Feuerwehrkommandanten, Vorschlag von Schoffen usw.,

1.10 Abschluss von Zweckvereinbarungen ohne Befugnisibertragungen,

1.11 Genehmigung zur Verwendung des Marktwappens und Marktnamens durch
Dritte zu gewerblichen Zwecken,

1.12 Festsetzung oder Abanderung der Schuldentilgungspléne und zeitliche Ein-
steliung der Schuldentilgung.

1.13 Abschluss von ErschlieBungsvertragen soweit die Mittel im Haushaltsplan
vorgesehen sind

1.14 Genehmigung der Haushalts- und Stellenpldne fur die Kinderbetreuungs-
einrichtungen anderer Trager aufgrund der Betriebstragervereinbarungen

In allen Ubrigen Angelegenheiten ist der Hauptverwaltungsausschuss vorbera-
tend tatig. Zum Zwecke der Anhérung kénnen bei Bedarf sachkundige Personen
hinzugezogen werden.

2. Der Bauausschuss (Ausschuss fur Bauangelegenheiten ist zustandig fir An-
gelegenheiten des Bau-, Wohnungs- und Siedlungswesens, des StraBen- und
Brickenbaus, der Crtsplanung, der Entwicklungsplanung, der Bauleitplanung,
Stadtebauférderung, der landlichen Entwicklung (Flurbereinigung) und Dorfer-
neuerung, des Denkmalschutzes, des gemeindlichen Bauhofes, der Errichtung,
Instandsetzung und des Unterhalts der gemeindlichen Geb&ude und Anlagen, der
Sportstattenplanung, Vollzug des Bayerischen StraBen- und Wegegesetzes und
Auslbung von Vorkaufsrechten.

Der Bauausschuss ist beschlieBend tatig - soweit nicht der erste Blirgermeister
bzw. ein anderer Ausschuss zusténdig ist - insbesondere fiir folgende Angelegen-
heiten:

2.1  Erlass, Anderung, Ergédnzung und Aufhebung von Bebauungspldnen und
sonstigen Satzungen nach den Vorschriften des Ersten Kapitels des Bauge-
setzbuchs sowie aller ¢rtlichen Bauvorschriften im Sinne des Art. 81
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BayBO, auch in den Félien des Art. 81 Abs. 2 BayBO ausgenommen der
Aufstellungsbeschluss nach § 2 BauGB

2.2  Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens nach § 36 BauGB, der Zustim-
mung nach § 36 a BauGB und sonstiger Zustimmungen zu Bauvorhaben.
Alle Entscheidungen zu Bauantrégen, Vorbescheidsantrdgen, Bauanfragen
und Uber Ausnahmen und Befreiungen nach § 31 BauGB,

2.3. die Zustimmung nach § 36a BauGB fiir Gebédude der Gebaudeklassen 1
bis 3 bei Abweichungen, die einem Einzelvorhaben nach § 246e Abs. 1
Satz 1 Nr. 2 oder 3 dienen und keinen erheblichen Abweichungsumfang
aufweisen,
- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB
oder eines vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2
BauGB, oder

- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils

2.4 Festlegung der Ausschreibungskriterien (Kurzfassung) flr Auftréage ven
von Uber 100.000 €

2.5 Vergabe von Auftrigen fir Bauvorhaben der Gemeinde oder von Lieferun-
gen und Leistungen im Rahmen der Haushaltsmittel von Gber 100.000 €

2.6 Wahrnehmung der Beteiligtenrechte in Raumordnungs- und Planfeststel-
lungsverfahren sowie in der Bauleitplanung anderer Gemeinden,

2.7 Auslbung von Vorkaufsrechten,

2.8 Entscheidungen lber Widmungen, Umstufungen oder Einziehungen nach
StraBen- und Wegerecht,

2.9 Umiegungsverfahren, Grenzregelungsverfahren,

2.10 Abschluss von stadtebaulichen Vertrégen soweit die Mittel im Haushalts-
plan vorgesehen sind,

2.11 Projektierungen und Planungen von Griin- und Parkaniagen, Projektierun-
gen und Planungen im Hoch- und Tiefbau,

2.12 Angelegenheiten des Natur- und Umweltschutzes einschlieBlich Umweltver-
traglichkeitsprifungen

2.13 Mobilfunkstandortfragen gemaB Bayerischen Mobilfunkpakt II

in allen brigen Angelegenheiten ist der Bauausschuss vorberatend tatig. Zum
Zwecke der Anhérung konnen bei Bedarf sachkundige Personen hinzugezogen
werden.

3. Der Werkausschuss beschlieBt Gber alle Angelegenheiten der gemeindlichen
Eigenbetriebe, soweit nicht der Marktgemeinderat zur Entscheidung ausschlie3-

lich zusténdig ist, sich die Entscheidung allgemein vorbehalt oder im Einzelfall an
sich zieht oder es sich um Angelegenheiten der laufenden Geschéftsfihrung des
Eigenbetriebs handelt (Art. 88 Abs. 3 GO).
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(4) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fur die Bemessung von Wertgrenzen
nach Abs. 3 der Zeitraum mafBgeblich, fur den die rechtliche Bindung bestehen
soll; ist dieser Zeitraum nicht bestimmbar, so ist der fuinffache Jahresbetrag an-
zusetzen.

§ 10
Rechnungsprifungsausschuss

1. Rechnungsprifungsausschuss fir die Finanzverwaltung - Aufgaben:

Priifen der Jahresrechnung nach Art. 103 Abs. 1, 2 GO, Uberwachung der Einhal-
tung des Haushaltsplans, Prifen der einzelnen Rechnungsbetrage auf deren
sachliche und rechnerische Richtigkeit, ob bei Einnahmen und Ausgaben nach
dem Gesetz und sonstigen Vorschriften verfahren worden ist, das Vermdgen rich-
tig nachgewiesen und bewertet ist sowie die Verwaltung zweckmaBig und wirt-
schaftlich gefluhrt wird.

2. Rechnungsprufungsausschuss fir die Gemeindewerke - Aufgaben:

Prifung der Jahresabschlisse nach Art. 103 Abs. 1 GO, Uberwachung der Einhal-
tung der Wirtschaftsplane, Prifung der einzelnen Rechnungsbetrage auf deren
sachliche und rechnerische Richtigkeit, ob bei Einnahmen und Ausgaben nach
dem Gesetz und sonstigen Vorschriften verfahren worden ist, das Vermdgen rich-
tig nachgewiesen und bewertet ist sowie die Verwaltung zweckmaBig und wirt-
schaftlich geflihrt wird.

3. Die Rechnungsprifungsausschisse sind nur vorberatend tatig. Die Vorsitzen-
den werden jeweils vom Marktgemeinderat gemaB Art. 103 Abs. 2 GO bestimmt.

IV. Der erste Biirgermeister

1. Aufgaben

§ 11
Vorsitz im Marktgemeinderat

(1) Der erste Burgermeister flihrt den Vorsitz im Marktgemeinderat (Art. 36 GO).
Er bereitet die Beratungsgegenstande vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 45
Abs. 2 GO). In den Sitzungen leitet er die Beratung und die Abstimmung, hand-
habt die Ordnung und bt das Hausrecht aus (Art. 53 Abs. 1 GO).

(2) Hait der erste Burgermeister Entscheidungen des Marktgemeinderats oder ei-
nes beschlieBenden Ausschusses flr rechtswidrig, versténdigt er den Marktge-
meinderat oder den Ausschuss von seiner Auffassung und setzt den Vollzug vor-
laufig aus. Wird die Entscheidung aufrechterhalten, fihrt er die Entscheidung der
Rechtsaufsichtsbehdrde herbei (Art. 59 Abs. 2 GO).

§12
Leitung der Gemeindeverwaltung, Allgemeines

(1) Der erste Blrgermeister leitet und verteiit im Rahmen der Geschéaftsordnung
die Geschéfte (Art. 46 Abs. 1 GO). Er kann dabei einzelne seiner Befugnisse den
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weiteren Blirgermeistern, nach deren Anhérung auch einem Marktgemeinderats-
mitglied und in den Angelegenheiten der laufenden Verwaltung Bediensteten der
Gemeinde Ubertragen (Art. 39 Abs. 2 GO). Geschaftsverteilung und Befugnisre-
gelung sollen Ubereinstimmen.

(2) Der erste Biirgermeister vollzieht die Beschliisse des Marktgemeinderats und
seiner Ausschiisse (Art. 36 GO). Bei etwaigen Hinderungsgriinden hat er den
Marktgemeinderat oder den Ausschuss; unverziglich zu unterrichten.

(3) Der erste Burgermeister fuhrt die Dienstaufsicht (ber die Gemeindebediens-
teten und (bt die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegeniiber den Gemeinde-
beamten aus (Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO). 2Art. 88 Abs. 3 Satz 3 GO bleibt
unberidhrt.

(4) Der erste Biirgermeister verpflichtet die weiteren Blirgermeister schriftlich,
alle Angelegenheiten geheim zu halten, die im Interesse der Sicherheit oder an-
derer wichtiger Belange der Bundesrepublik oder eines ihrer Lander Unbefugten
nicht bekannt werden dirfen. In gleicher Weise verpflichtet er Marktgemeinde-
ratsmitglieder und Gemeindebedienstete, bevor sie mit derartigen Angelegenhei-
ten befasst werden (Art. 56a GO).

§ 13
Einzelne Aufgaben

(1) Der erste Blirgermeister erledigt in eigener Zusténdigkeit

1. die laufenden Angelegenheiten, die fiir die Gemeinde keine grundsatzliche
Bedeutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen
(Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 GO),

2. die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bundes-
gesetzes Ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Ver-
teidigung einschlieBlich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivil-
bevélkerung, soweit nicht fur haushalts- oder personalrechtliche Entschei-
dungen der Marktgemeinderat zusténdig ist (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2
GO),

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik
oder eines ihrer Lander geheim zu halten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr, 3
GO),

4, die ihm vom Marktgemeinderat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO Ubertrage-
nen Angeiegenheiten,

5. die Entscheidung Gber die Ernennung, Beférderung, Abordnung, Verset-
zung, Zuweisung an eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entias-
sung von Beamten bis einschlieBlich Besoldungsgruppe A 8 sowie die Ent-
scheidung Uber die Einstellung, Hohergruppierung, Abordnung, Verset-
zung, Zuweisung an einen Dritten, Beschaftigung mittels Personalgestel-
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lung und Entlassung von Arbeitnehmern und Arbeithehmerinnen bis ein-
schlieBlich Entgeltgruppe 8 TV6D oder bis zu einem entsprechenden Ent-
gelt (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

. die voriibergehende Ubertragung einer héher zu bewertenden Tatigkeit auf

eine Arbeitnehmerin oder einen Arbeitnehmer im Geltungsbereich des
TVOD oder eines entsprechenden Tarifvertrags,

dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte (Art. 37 Abs. 3
GO),

die Aufgaben als Vorsitzender des Verwaitungsrats selbststéndiger Kom-
munalunternehmen des 6ffentlichen Rechts (Art. 90 Abs. 3 Satz 2 GO),

. die Vertretung der Gemeinde in Unternehmen in Privatrechtsform (Art. 93

Abs. 1 GO).

(2) Zu den Aufgaben des ersten Birgermeisters gehdren insbesondere auch:

i.

in Personalangelegenheiten der Gemeindebediensteten

a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,
sowie etwaiger Grundsatzbeschlliisse des Marktgemeinderats

b) Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentatigkeiten.

in allen Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fir die Gemeinde:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
- im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von Richtli-
nien des Marktgemeinderats, in denen die Leistungen nach Vorausset-
zung und Hbéhe festgelegt sind,

- im Ubrigen bis zu einem Betrag von 100.000 € im Einzelfall,

b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der
Voliziehung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdgen und Ge-
blihren sowie von sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betrédgen im
Einzelfall:

- Erlass bis 9.000 €
- Niederschlagung bis 45.000 €
- Stundung bis zu 1 Jahr bis 90.000 €

- Stundung lénger als 1 Jahr  bis 45.000 €
- Aussetzung der Vollziehung bis 45.000 €

c) die Entscheidung Uber {ber- und auBerplanméaBige Ausgaben bis zu ei-
nem Betrag von 45.000 € im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und
die Deckung gewanrleistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz 1 GO),

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen flr die Ge-
meinde, insbesondere der Abschluss von Vertragen und sonstiger Rechts-
geschéfte sowie die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der Ge-
meinde, bis zu einem Betrag oder - falls dieser zum Zeitpunkt der Hand-
lung oder des Unterlassens nicht feststeht -einer Wertgrenze oder einem
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geschatzten Auftragswert von 100.000 €, soweit die Mittel im Haushalt
vorgesehen sind,

e) die Gewéahrung von Zuschissen, auch in der Form unentgeltlicher Nut-
zungsUberlassung von Réumen, an Vereine und Verb&nde bis zu einem Be-
trag von 9.000 € je Einzelfall.

f) Nachtrége zu Vertrédgen und Rechtsgeschaften, auBerhalb der Bewirt-
schaftungsbefugnis nach Buchstabe a (entweder bereits ohne Nachtrag o-
der erstmalig aufgrund Summierung mit Nachtrégen), die einzeln oder zu-
sammen die urspriingliche Auftragssumme um nicht mehr als 10%, insge-
samt jedoch nicht mehr als 45.000 € erhéhen.

3. in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschlieBlich Abhilfeverfahren, die
Abgabe von Prozesserklarungen einschlieBlich Klageerhebung, Einlegung
von Rechtsmitteln und Abschiuss von Vergleichen sowie die Erteilung des
Mandats an einen Prozessbevollméachtigten, wenn die finanzielle Auswir-
kung auf die Gemeinde bzw., falls diese nicht bestimmbar, der Streitwert
voraussichtlich 100.000 € nicht Ubersteigt und die Angelegenheit keine
grundsaizliche Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht
dem Marktgemeinderat oder einem Ausschuss vorbehalten sind (8§ 2, 9),
insbesondere Staatsangehorigkeits- und Personenstandswesen, Meldewe-
sen, Wahlrecht und Statistik, Gesundheits- und Veterinarwesen, offentli-
ches Versicherungswesen, Lastenausgleich,

c) die Abgabe von Loschungsbewilligungen gegeniiber dem Grundbuchamt
bei durch Fristablauf gegenstandslos gewordenen Rechten,

d) Annahme von Schenkungen, Erbschaften, Vermachtnissen, Nachlassen,
Spenden und dgl. bis zum Wert von 100.000 €, sofern keine wesentlichen
einschréankenden Bedingungen oder Auflagen damit verbunden sind, bei
Betrégen Uber 30.000 £ ist der Hauptverwaltungsausschuss zu informie-
ren,

e) Genehmigung zur Verwendung des Marktwappens und des Marktna-
mens durch Dritte fiir nichtgewerbliche Zwecke,

f) fortdauernde Verkehrsangeiegenheiten und —anordnungen einfacher
Art,

g) Abschluss von Leihvertrdgen von Kunstgegensténden fiir das Schlof3-
museum

4. in Bauangelegenheiten:

a) die Abgabe der Erkiarung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 1 Satz 1 Nr.
5, Abs. 2 Satz 2 bzw. die Mitteilung nach Art. 58 Abs. 2 Satz 6 BayBO
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b) verfahrensfreie Vorhaben nach Art. 57 BayBO und die Behandlung der
Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO,

c) die Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens nach Art. 65 Abs. 1
Satz 4 BayBO , § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2 Halbsatz 1 BayBO
fur Gebaude der Gebaudeklassen 1 bis 3 sowie flr bauliche Anlagen, die
keine Gebdude sind, mit einer Hohe bis zu 10 m,

- im Geltungsbereich eines Bebauungsplans nach § 30 Abs. 1 BauGB oder
eines vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2 BauGB, so-
weit fiir das Vorhaben die Erteilung von nur geringfligigen Ausnahmen
und Befreiungen nach § 31 BauGB erforderlich ist, oder

- innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils,

d) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3
Satz 1 BayBO,

e) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB bei
Nichtbestehen eines Vorkaufsrechts.

f) die Erteilung der Zustimmung zur Genehmigung von Rechtsgeschaften
nach § 19 BauGB (Teilung von Grundstlcken)

g) Behandlung der Bebauungsplane der Nachbargemeinden (soweit nicht
die Belange des Marktes berihrt sind)

h) die Genehmigung von notariellen Messungsurkunden, soweit die Flache
(m2) nicht mehr als 10% von der urspriinglich beurkundeten Flache ab-
weicht.

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fiir die Bemessung von Wertgrenzen
nach Abs. 2 der Zeitraum mafgeblich, fir den die rechtliche Bindung bestehen
soll; ist dieser Zeitraum nicht bestimmbar, so ist der finffache Jahresbetrag an-
zusetzen.

(4) Soweit die Aufgaben nach Absatz 1 Nr.7 und Absatz 2 nicht unter Art. 37
Abs. 1 Satz 1 GO fallen, werden sie hiermit dem ersten Blrgermeister gema0
Art. 37 Abs. GO zur selbststédndigen Erledigung Ubertragen.

§ 14
Vertretung nach auBBen

(1) Die Befugnis des ersten Blirgermeisters zur Vertretung der Gemeinde nach
auBen bei der Abgabe von rechtserheblichen Erklarungen (Art. 38 Abs. 1 GO) be-
schrankt sich auf den Vollzug der einschldgigen Beschllisse des Marktgemeinde-
rats und der beschlieBenden Ausschiisse, soweit der erste BlUrgermeister nicht
gemaB § 13 zum selbststandigen Handeln befugt ist.

(2) Der erste BUrgermeister kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis unter
Beachtung des Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Vollmacht zur Vertretung der
Gemeinde erteilen.
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§ 15
Abhalten von Biirgerversammiungen

(1) Der erste Blrgermeister beruft mindestens einmal jéhrlich, auf Verlangen des
Marktgemeinderats auch ofter, eine Blrgerversammlung ein (Art. 18 Abs. 1 GO).
Den Vorsitz in der Versammlung flhrt der erste Blirgermeister oder ein von ihm
bestellte-Vertretung.

(2) Auf Antrag von Gemeindebiirgern und Gemeindebulrgerinnen nach Art. 18
Abs. 2 GO beruft der erste Blrgermeister darliber hinaus eine weitere Blrgerver-
sammlung ein, die innerhalb von drei Monaten nach Eingang des Antrags bei der
Gemeinde stattzufinden hat.

§ 16
Sonstige Geschafte

Die Befugnisse des ersten Blirgermeisters, die auBerhalb der Gemeindeordnung
gesetzlich festgelegt sind (z. B. Wahrnehmung der standesamntlichen Geschafte,
Aufnahme von Nottestamenten usw.) bleiben unberihrt.

2. Stellvertretung
§17
Weitere Biirgermeister, weitere Stelivertreter, Aufgaben

(1) Der erste Blrgermeister wird im Fall seiner Verhinderung von der zweiten
Blirgermeisterin oder dem zweiten Blirgermeister und, wenn diese oder dieser
ebenfalls verhindert ist, von der dritten Blrgermeisterin oder dem dritten BUr-
germeister (Art. 39 Abs.1 Satz 1 GO

(2) I Falle der gleichzeitigen Verhinderung des ersten und des zweiten Blrger-
meisters oder der zweiten Blrgermeisterin sowie des dritten Blrgermeisters oder
der dritten Blrgermeisterin richtet sich die Vertretung nach § 5 der Satzung zur
Regelung von Fragen des ortlichen Gemeindeverfassungsrechts.

(3) Die Stellvertreterin oder der Stellvertreter (bt im Verhinderungsfall die ge-
samten gesetzlichen und geschaftsordnungsmaBigen Befugnisse des ersten Blr-
germeisters aus.

(4) Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tat-
sachlichen oder rechtlichen Grinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub,
Krankheit, vorlaufiger Dienstenthebung oder personlicher Beteiligung nicht in der
Lage ist, ihr Amt auszulben. Ist die zu vertretende Person bei Abwesenheit
gleichwohi dazu in der Lage, die Amtsgeschafte auszulben und bei Bedarf wieder
rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung nicht vor.
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B. Der Geschiiftsgang
I. Allgemeines

§ 18
Verantwortung fiir den Geschaftsgang

(1) Marktgemeinderat und der erste Burgermeister sorgen flr den ordnungsge-
maBen Gang der Geschéfte, insbesondere flir den Vollzug der gesetzlichen Vor-
schriften im eigenen und im Ubertragenen Wirkungskreis und flir die Durchfih-
rung der gesetzmaBigen Anordnungen und Weisungen der Staatsbehdrden. Sie
schaffen die dazu erforderlichen Einrichtungen (Art. 56 Abs. 2, Art. 59 Abs. 1
GO).

(2) Eingaben und Beschwerden der Gemeindeeinwohnerinnen und Gemeindeein-
wohner an den Marktgemeinderat (Art. 56 Abs. 3 GO) werden durch die Verwal-
tung vorbehandelt und sodann innerhalb von drei Monaten dem Marktgemeinde-
rat oder dem zusténdigen beschlieBenden Ausschuss vorgelegt. Eingaben, die in
den Zusténdigkeitsbereich des ersten Blrgermeisters fallen, erledigt dieser in ei-
gener Zustandigkeit; in bedeutenden Angelegenheiten unterrichtet er den Markt-
gemeinderat.

§ 19
Sitzungen, Beschlussfahigkeit

(1) Der Marktgemeinderat beschlieBt in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). Eine Be-
schlussfassung durch mindliche Befragung auBerhalb der Sitzungen oder im Um-
laufverfahren ist ausgeschlossen.

(2) Der Marktgemeinderat ist beschlussféhig, wenn sdmtliche Mitglieder ord-
nungsgemal geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimm-
berechtigt ist (Art. 47 Abs. 2 GO).

(3) Wird der Marktgemeinderat wegen Beschlussunfahigkeit in einer friheren Sit-
zung infolge einer nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten
Mal zur Verhandlung lUber denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist er
ohne Riicksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfdhig. Bei der zweiten
Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

B § 20
Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Marktgemeinderats sind 6ffentlich, soweit nicht Ricksich-
ten auf das Wohl der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche Einzelner
entgegenstehen (Art. 52 Abs. 2 GO).

(2) Die o6ffentlichen Sitzungen des Marktgemeinderats sind allgemein zuganglich,
soweit der fUr die Zuhodrerschaft bestimmte Raum ausreicht. Fir die Medien ist
stets eine angemessene Zahl von Platzen freizuhalten. Ton- und Bildaufnahmen
jeder Art bedirfen der Zustimmung der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden und
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des Marktgemeinderats; sie sind auf Veriangen eines einzelnen Mitglieds hin-
sichtlich seiner Person zu unteriassen. Ton- und Bildaufnahmen von Gemeinde-
bediensteten und sonstigen Sitzungsteilnehmern sind nur mit deren Einwilligung
zuldssig.

(3) Zuhdrende, welche die Ordnung der Sitzung stéren, kénnen durch die Vorsit-
zende oder den Vorsitzenden aus dem Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53
Abs. 1 GO).

(4) Die Verwendung von Werbe- und Demonstrationsmitteln sowie die Verteilung
von Handzetteln ist unzuldssig.

§ 21
Nichtoffentliche Sitzungen

(1) In nichtéffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelféllen,
2. Rechtsgeschafte in Grundstilicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

AuBerdem werden in nichtoffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichtéffentliche
Behandlung im Einzelfall von der Aufsichtsbehérde verflgt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben
oder nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) Zu nichtoffentlichen Sitzungen kdnnen im Einzelfall durch Beschluss Perso-
nen, die dem Marktgemeinderat nicht angehdéren, hinzugezogen werden, wenn
deren Anwesenheit flr die Behandluing des jeweiligen Beratungsgegenstandes
erforderiich ist. Diese Personen sollen zur Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1
Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet werden.

(3) Die in nic__h‘tti'u‘fentlicher Sitzung gefassten Beschllisse gibt der erste Blrger-
meister der Offentlichkeit bekannt, sobald die Grinde flr die Geheimhaltung
weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 GO).

I1. Vorbereitung der Sitzungen
§ 22
Einberufung

(1) Der erste Blirgermeister beruft die Marktgemeinderatssitzungen ein, wenn
die Geschaftslage es erfordert oder wenn ein Viertel der Marktgemeinderatsmit-
glieder es schriftlich oder elektronisch unter Bezeichnung des Beratungsgegen-
standes beantragt (Art. 46 Abs. 2 Satze 2 iund 3 2 GO). Nach Beginn der Wahi-
zeit und im Fall des Art. 46 Abs. 2 Satz 3 2GO beruft er die Marktgemeinderats-
sitzung so rechtzeitig ein, dass die Sitzung spatestens vier Wochen nach Beginn
der Wahlzeit (Art. 46 Abs. 2 Satz 1 GO) oder spétestens am 14. Tag nach Ein-
gang des Verlangens bei inm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 3 GO).
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(2) Als ordentlicher Sitzungstag wird im Regelfall der Donnerstag bestimmt. Die
Sitzungen des Marktgemeinderats und der Ausschisse finden in der Regel im Sit-
zungssaal des Rathauses Murnau statt. Bei Durchfihrung von Sitzungen an an-
deren Orten wird dies in der Einladung jeweils bekannt gegeben. Die Sitzungen
des Marktgemeinderats beginnen in der Regel um 19.00 Uhr. Die Einberufung zu
den Sitzungen der Ausschisse erfolgt nach Bedarf, sie beginnen in der Regel um
18 Uhr. In der Einladung (§ 24) kann im Einzelfall etwas Anderes bestimmt wer-
den.

(3) Der Marktgemeinderat und die Ausschisse kdnnen zu ihren Beratungen je-
derzeit auBerhalb des Marktgemeinderats stehende Personen als Sachverstén-
dige oder als Auskunftspersonen zum Zwecke der gutachtlichen Anhoérung zuzie-
hen. Bei der Beratung und Beschlussfassung kénnen aber nur Marktgemeinde-
ratsmitglieder mitwirken.

§ 23
Tagesordnung

(1) Der erste Blirgermeister setzt die Tagesordnung fest. Rechtzeitig eingegan-
gene Antrage (§ 25 Abs. 1) von Marktgemeinderatsmitgliedern setzt der erste
Burgermeister moéglichst auf die Tagesordnung der néchsten Sitzung des zustan-
digen Gremiums. Die Antirage (§ 25) sind innerhalb von drei Monaten auf die Ta-
gesordnung des zustandigen Gremiums zu setzen. Ist das nicht moglich, muss
dies begrindet werden.

(2) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande einzeln und inhaltlich
konkretisiert zu benennen, damit es den Marktgemeinderatsmitgliedern ermég-
licht wird, sich auf die Behandlung der jeweiligen Gegenstande vorzubereiten.
Soweit die Konkretisierung schutzwlrdige Daten enthalten, solliten diese den
Marktgemeinderatsmitgliedern regelm&Big gesendert zur Verfligung gestelit
werden. Das gilt sowohl fur 6ffentliche als auch fur nichtéffentliche Marktge-
meinderatssitzungen. Fur Sitzungspunkte, die auf der Tagesordnung im
nichtoffentlichen Teil stehen, soll eine Begrindung fir die Nichtofffentlichkeit
genannt werden, die sich aus § 21 ergibt.

(3) Die Tagesordnung der offentlichen Sitzungen ist unter Angabe von Ort und
Zeit der Sitzung spatestens am dritten Tag vor der Sitzung ortslblich bekannt zu
machen (Art. 52 Abs. 1 GO) durch Anschlag an den Amtstafeln sowie unter
www.murnau.de zu verdffentlichen. Die Tagesordnung nichtdffentlicher Sitzun-
gen wird nicht bekannt gemacht.

(4) Den ortlichen Medien soll-die Tagesordnung jeder 6ffentlichen Sitzung recht-
zeitig mitgeteilt werden. Zusatzlich wird die Tagesordnung im Blrgerinformati-
onssystem verdffentlicht. Sitzungsvorlagen der 6ffentlichen Sitzung werden am
Tag der Sitzung im Burgerinformationssystem veréffentlicht soweit keine daten-
schutzrechtlichen oder sonstigen Bedenken dagegenstehen.
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§ 24
Form und Frist fiir die Einladung

(1) Die Marktgemeinderatsmitglieder werden schriftlich unter Beiflgung der Ta-
gesordnung oder mit ihrem Einverstéandnis elektronisch zu den Sitzungen einge-
laden. Im Falle einer elektronischen Einladung werden der Sitzungstermin und
der Sitzungsort durch eine E-Mail und die Tagesordnung durch einen mit dieser
E-Mail versandten Link auf ein in einem technisch individuell gegen Zugriffe Drit-
ter geschiitzten Bereich (Ratsinformationssystem) eingestelltes und abrufbares
Dokument mitgeteilt. Die Tagesordnung kann bis spatestens zum Ablauf des drit-
ten Tages vor der Sitzung ergénzt werden.

(2) Im Falle der elektronischen Ladung geht die Tagesordnung zu, wenn sie die
E-Mail nach Abs. 1 Satz 2 im elektronischen Briefkasten des Empfangers oder bei
seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicherweise mit der Kenntnisnahme
zu rechnen ist,

(3) Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorla-
gen, beigefiigt werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkte
der Vertraulichkeit sowie des Datenschutzes nicht entgegenstehen. Marktgemein-
deratsmitglieder kénnen bei der Verwaltung beantragen, dass ihnen Sitzungsvor-
lagen, die Uber zwanzig Seiten umfassen, in Papierform zur Verfigung gestellt
werden. Die Sitzungsunterlagen werden méglichst mit der Zustellung der Tages-
ordnung im Ratsinformationssystern bereitgestellt.

Bei nachtréglichen Ergdnzungen, Verdnderungen bzw. spaterer Bereitstellung
von Sitzungsunterlagen, werden die Marktgemeinderatsmitglieder moglichst per
E-Mail dariber informiert. Hat das Marktgemeinderatsmitglied sein Einverstdnd-
nis zur elektronischen Ladung erklart, werden die weiteren Unterlagen grund-
satzlich nur elektronisch bereitgestellt.

Zu allen Beratungsgegenstanden soll die Steillungnahme der zustandigen Refe-
renten eingeholt werden.

(4) Die Ladungsfrist betrégt sechs Tage. Sie kann in dringenden Féllen auf drei
Tage verkilrzt werden. Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung
werden bei der Berechnung der Frist nicht mitgerechnet.

§ 25
Antrage

(1) Alle Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich o-
der elektronisch zu stellen und ausreichend zu begriinden. Sie solien spatestens
14 Tage vor der Sitzung beim ersten Blrgermeister eingereicht werden. Ein An-
trag besteht aus einem Antragstext, Begrindung und einem Beschlussvorschlag.
Eingegangene Antrége sind entsprechend dem Antragsinhalt dem/der jeweiligen
Referentin/en weiterzuleiten und um eine Stellungnahme zu bitten. Antrage kon-
nen im Marktgemeinderat nur behandelt werden, wenn eine Stellungnahme des

Referenten vorliegt, auBer dieser hat schriftlich auf eine Steliungnahme verzich-
tet.
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Fristgerecht eingegangene Antrage sollen innerhalb einer Frist von drei Monaten

im zustandigen Gremium behandelt werden. Falls dies nicht innerhalb einer Frist
von drei Monaten nach Antragseingang mdglich ist, teilt der erste Blrgermeister
dem Antragsteller die Grinde hierflr schriftlich mit und unterrichtet hiertiber den
Marktgemeinderat mit einem Vorschlag Uber das weitere Vorgehen. Der Antrag-

steller hat immer das Recht seinen Antrag zu begrinden.

Bei elektronischer Ubermittlung sind Geheimhaltungsinteressen und der Daten-
schutz zu beachten; schutzwiirdige Daten sind durch De-Mail oder in verschlis-
selter Form zu Ubermitteln.

(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung
gestellte Antrage kdnnen nachtrdglich in die Tagesordnung aufgenommen wer-
den, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und der Marktgemeinderat der Behand!ung
mehrheitlich zustimmt oder

2. séamtliche Mitglieder des Marktgemeinderats anwesend sind und kein Mitglied
der Behandlung widerspricht.

(3) Antrége zur Geschéftsordnung, z. B. Nichtbefassungsantrage, Zurlickziehung
eines Antrags, Antrédge auf Festsetzung eines Ordnungsgeids nach Art. 53 Abs. 3
GO oder einfache Sachantrige, z.B. Anderungsantrage. kénnen auch wahrend
der Sitzung und ohne Beachtung der Form gestellt werden.

I11, Sitzungsverlauf
8§ 26
Antrage, welche die formelle Erledigung betreffen
(Geschaftsordnungsantrége im weiteren Sinne)

(1) AuBer den Sachantrégen (§ 24) kénnen Antrage gestellt werden, welche die
formelle Sachbehandlung zum Gegenstand haben.

Solche Antrage sind:

a) die Antrége auf Ubergang zur Tagesordnung,

b) die Antréage auf Vertagung,

c) die Antréage auf Verweisung zur Ausschussberatung,
d) die Antrage auf Schiuss der Beratung,

e) die Antrage auf Schluss der Rednerliste,

f) die Geschéftsordnungsantrage i.e.S., welche die Handhabung dieser Ge-
schaftsordnung zum Gegenstand haben.

(2) Der Antrag zum Ubergang zur Tagesordnung (a) kann vor und wéhrend der
Beratung jedes Gegenstands bis zur Abstimmung jederzeit gesteilt werden. Wird
ihm widersprochen, so ist auf Verlangen vor der Abstimmung ein Redner fir und
gegen den Antrag zu horen. Wird der Antrag abgelehnt, so darf er im Laufe der
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Beratung des betreffenden Tagesordnungspunkts nicht wiederholt werden. Wird
der Ubergang zur Tagesordnung beschlossen, so wird die Beratung sofort ge-
schlossen.

(3) Der Antrag auf Vertagung (b) kann vor und wahrend der Beratung jedes Ge-
genstands bis zur Abstimmung jederzeit gestellt werden. Wird ihm widerspro-
chen, so ist auf Verlangen vor der Abstimmung ein Redner fur und gegen den
Antrag zu horen. Wird der Antrag abgelehnt, so darf er im Laufe der Beratung
des betreffenden Tagesordnungspunkts nicht wiederholt werden.

Wird Vertagung beschlossen, so wird die Beratung sofort geschlossen und durch
Beschluss festgelegt, bis zu welchem Zeitpunkt die weitere Behandlung im
Marktgemeinderat bzw. Ausschuss erfolgt.

(4) Der Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss (c) kann vor und wahrend der
Beratung jedes Gegenstands bis zur Abstimmung jederzeit gestellt werden. Wird
ihm widersprochen, so ist auf Verlangen vor der Abstimmung ein Redner fiir und
gegen den Antrag zu héren. Wird der Antrag abgelehnt, so darf er im Laufe der
Beratung des betreffenden Tagesordnungspunkts nicht wiederholt werden. Wird
die Verweisung an einen Ausschuss beschlossen, so wird die Beratung sofort ge-
schlossen.

(5) Der Antrag auf Schluss der Beratung (d) kann vor und wédhrend der Beratung
jedes Gegenstands bis zur Abstimmung jederzeit gestellt werden. Wird diesem
Antrag widersprochen, so ist auf Verlangen vor der Abstimmung ein Redner fir
und gegen den Antrag zu héren. Bei Annahme des Antrags entfallen alle vorge-
merkten Wortmeldungen. Die Beratung ist damit geschlossen.

(6) Der Antrag auf Schluss der Rednerliste (e) kann vor und wédhrend der Bera-
tung jedes Gegenstands bis zur Abstimmung jederzeit gestellt werden. Wird ihm
widersprochen, so ist auf Verlangen vor der Abstimmung ein Redner fUr und ge-
gen den Antrag zu horen. Bei Annahme des Antrags auf Schluss der Rednerliste
werden noch die vorgemerkten Redner gehdrt. Hierauf wird die Beratung ge-
schlossen.

(7) Ein Geschéaftsordnungsantrag i.e.S. (), weicher die Handhabung dieser Ge-
schaftsordnung, insbesondere die Beanstandung der OrdnungsmaBigkeit des Ge-
schaftsgangs, zum Gegenstand hat, ist, sobald ein Redner geendet hat, zu bera-
ten und zu diesem Zweck die Sachverhandlung zu unterbrechen. Hierzu erhalten
lediglich der Antragsteller und ein Antragsgegner das Wort. Zur Sache selbst diir-
fen sie hierbei nicht Stellung nehmen.

(8) Stehen mehrere Antrage zur Geschaftsordnung zur Abstimmung, so wird
tber sie in der nachfolgenden Reihenfolge abgestimmt:

1. Geschéftsordnungsantrag im engeren Sinne,
2. Antrag auf Schluss der Beratung,
3. Antrag auf Schluss der Rednerliste,

4. Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,
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5. Antrag auf Vertagung,
6. Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss.

§ 27
Reihenfolge

(1) Zur Ergéanzung und Berichtigung der 6ffentlich bekannt gemachten Tagesord-
nung, zur Beratung Uber die Verweisung von Sitzungsgegenstanden zur Verhand-
lung in nichtoéffentlicher Sitzung findet an jedem Sitzungstag zuerst eine kurze
nichtéffentliche Beratung statt.

(2) An diese schlieBt sich die 6ffentliche Sitzung an, welcher der zweite Teil der
nichtéffentlichen Sitzung folgt. In dieser werden die im ersten Teil zur Beratung
in nichtéffentlicher Sitzung Uberwiesenen Gegenstande behandelt.

§ 28
Eroffnung der Sitzung

(1) Der oder die Vorsitzende erdffnet die Sitzung. Er oder sie stellt die ordnungs-
gemaBe Ladung der Marktgemeinderatsmitglieder scwie die Beschlussféhigkeit
des Marktgemeinderats fest und erkundigt sich nach Einwanden gegen die Ta-
gesordnung. Ferner lasst er oder sie Uber die Genehmigung der Niederschrift
tber die vorangegangene offentliche Sitzung, falls sie im Ratsinformationssystem
hinterlegt ist, abstimmen.

(2) Die Niederschrift liber die vorangegangene nichtéffentliche Sitzung liegt wah-
rend der Dauer der Sitzung zur Einsicht flr die Marktgemeinderatsmitglieder auf
bzw. wird bei den Marktgemeinderatsmitgliedern in Umlauf gesetzt. Wenn bis
zum Schluss der Sitzung keine Einwendungen erhoben werden, so gilt die Nie-
derschrift als vom Marktgemeinderat gemaB Art. 54 Abs. 2 GO genehmigt.

§ 29
Eintritt in die Tagesordnung

(1) Die einzeinen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung fest-
gelegten Reihenfolge behandelt. Die Reihenfolge kann durch Beschluss gedndert
werden.

(2) Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden (§
21), so wird darliber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und ent-
schieden (Art. 52 Abs. 2 Satz 2 GO). Wird von vornherein zu einer nichtoffentli-
chen Sitzung eingeladen, gilt die Behandlung in nichtéffentlicher Sitzung als ge-
billigt, wenn und soweit nicht der Marktgemeinderat anders entscheidet.

(3) Der oder die Vorsitzende oder eine von ihm oder ihr mit der Berichterstattung
beauftragte Person trégt den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte
vor und erldutert ihn. Anstelle des mindlichen Vortrags kann auf schriftliche Vor-
lagen verwiesen werden.
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(4) Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss vorberatend behandeit
worden sind, ist das beschlossene Gutachten des Ausschusses bekannt zu geben.

(5) Soweit erforderlich, konnen auf Anordnung des oder der Vorsitzenden oder
auf Beschluss des Marktgemeinderats Sachverstandige zugezogen und gutacht-
lich gehért werden. Entsprechendes gilt fur sonstige sachkundige Personen.

§ 30
Beratung der Sitzungsgegenstinde

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachver-
standigen, eréffnet der oder die Vorsitzende die Beratung.

(2) Mitglieder des Marktgemeinderats, die nach den Umstdnden annehmen mus-
sen, von der Beratung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tages-
ordnung wegen persdnlicher Beteiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu
sein, haben dies vor Beginn der Beratung der oder dem Vorsitzenden unaufgefor-
dert mitzuteilen. Entsprechendes gilt, wenn Anhaltspunkte dieser Art wéhrend
der Beratung erkennbar werden. Das wegen personlicher Beteiligung ausge-
schlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz am
Beratungstisch zu verlassen; es kann bei 6ffentlicher Sitzung im Zuhdrerraum
Platz nehmen, bei nichtéffentlicher Sitzung verldsst es den Raum.

(3) Sitzungsteilnehmer dlrfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen von der o-
der dem Vorsitzenden erteilt wird. Die oder der Vorsitzende erteilt das Wort in
der Reihenfolge der Wortmeldungen. Marktgemeinderatsmitgliedern, die nicht
Mitglied eines Ausschusses sind, dirfen sich zu Wort melden. Bei gleichzeitiger
Wortmeldung entscheidet die oder der Vorsitzende Uber die Reihenfolge. Bei
Wortmeldungen ,zur Geschéaftsordnung" ist das Wort auBer der Reihe sofort zu
erteilen. Zuhérern wird das Wort grundsétzlich nicht erteilt. Der Blirgermeister
kann zum Sachvorgang ausnahmsweise Zuh6renden das Wort erteilen.

(4) Die Redner und Rednerinnen sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre
Rede an den Marktgemeinderat. Die Redebeitrége muissen sich auf den jeweili-
gen Tagesordnungspunkt beziehen.

(5) Wahrend der Beratung Gber einen Antrag sind nur zuldssig:
1. Antrage zur Geschéftsordnung,

2. Zusatz- oder Anderungsantrige oder Antrége auf Zurlickziehung des zu bera-
tenden Antrags.

Uber Antrdge zur Geschéftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur
Sache selbst findet insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung von der oder
die Vorsitzenden geschlossen.

(7) Bei VerstoB gegen die vorstehenden Regeln zu Redebeitrégen ruft der oder
die Vorsitzende zur Ordnung und macht die betreffende Person auf den VerstoB

aufmerksam. Bei weiteren VerstoBen kann die oder der Vorsitzende ihr das Wort
entziehen.
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(8) Gegen Mitglieder des Marktgemeinderats, die die Ordnung erheblich stéren,
kann der Vorsitzende mit Zustimmung des Gemeinderats ein Ordnungsgeld bis
zu 500 €, im Wiederholungsfall bis zu 1.000 €, festsetzen. Ein Wiederholungsfall
im Sinne von Satz 1 liegt vor, wenn gegenliber dem Mitglied innerhalb derselben
Sitzung bereits ein Ordnungsgeld festgesetzt wurde (Art. 53 Abs. 3 GO).

(9) Mitglieder des Marktgemeinderats, die die Ordnung fortgesetzt erheblich st6-
ren, sodass der Sitzungsfortgang unmaoglich gemacht oder jedenfalls wesentlich
erschwert wird, kann die oder der Vorsitzende mit Zustimmung des Marktge-
meinderats von der Sitzung ausschlieBen. Uber den Ausschluss von weiteren Sit-
zungen entscheidet der Marktgemeinderat (Art. 53 Abs. 2 GO).

(9) Die oder der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls
Ruhe und Ordnung im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt
werden kdnnen. Eine unterbrochene Sitzung ist spatestens am nachsten Tag
fortzufihren; einer neuerlichen Einladung hierzu bedarf es nicht. Die Beratung ist
an dem Punkt fortzusetzen, an dem die Sitzung unterbrochen wurde. Die oder
der Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung bekannt.

(10) Nach 22 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen, es sei
denn, dass 2/3 der anwesenden Mitglieder des Marktgemeinderates einer Fort-
setzung der Tagesordnung zustimmen. Die nicht aufgerufenen Tagesordnungs-
punkte werden in der néchsten Sitzung des Marktgemeinderates bzw. Ausschus-
ses soweit es sich um offentliche Tagesordnungspunkte handelt an vorderer
Stelle behandelt.

§ 31
Abstimmung

(1) Nach Durchflihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf
»Schluss der Beratung" schiieBt die oder der Vorsitzende die Beratung und lasst
Uber den Beratungsgegenstand abstimmen. Sie oder er vergewissert sich zuvor,
ob die Beschlussfahigkeit (§ 19 Abs. 2 und 3) gegeben ist.

(2) Stehen mehrere Antrége zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachste-
henden Reihenfolge abgestimmit:

1. Antrage zur Geschaftsordnung,

2. Antrége, die mit dem Beschluss eines Ausschusses Ubereinstimmen; Uber sie
ist vor allen anderen Antrégen zum gleichen Beratungsgegenstand abzustim-
men

3. weitergehende Antrage; das sind die Antrége, die voraussichtlich einen gréBe-
ren Aufwand erfordern oder einschneidendere Ma3nahmen zum Gegenstand
haben,

4, friher gestellte Antrége vor spéater gestellten, sofern der spétere Antrag nicht
unter die Nrn. 1 bis 3 fallt.
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(3) Grundsatzlich wird Uber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. Uber einzelne
Teile eines Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder
die oder der Vorsitzende eine Teilung vornimmt.

(4) Vor der Abstimmung soll der Antrag oder das Gutachten des entsprechenden
Ausschusses verlesen werden. Die oder der Vorsitzende formuliert die zur Ab-
stimmung anstehende Frage sco, dass sie mit ,ja" oder ,nein" beantwortet wer-
den kann. Grundsatzlich wird in der Reihenfolge ,ja" - ,nein" abgestimmt.

(5) Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Be-
schluss des Marktgemeinderats durch namentliche Abstimmung mit einfacher
Mehrheit der Abstimmenden gefasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere
Mehrheit vorgeschrieben ist. Bei Stimrnengleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art.
51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein ausnahmsweise negativ formulierter Antrag ab-
gelehnt, bedeutet dies nicht die Beschiussfassung Uber das Gegenteil. Kein Mit-
glied des Marktgemeinderats darf sich der Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz
2 GO).

(6) Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch die oder den Vorsitzenden zu
zahlen. Das Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt
zu geben; dabei ist festzustelien, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sit-
zung die Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn
nicht alle Mitglieder, die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wie-
derholung einverstanden sind. In einer spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich
nichts Anderes vorgesehen, ein bereits zur Abstimrnung gebrachter Beratungsge-
genstand insbesondere dann erneut behandelt werden, wenn neue Tatsachen o-
der neue gewichtige Gesichtspunkte vorliegen und der Beratungsgegenstand ord-
nungsgemaB auf die Tagesordnung gesetzt wurde.

§ 32
Wahlen

(1) Fir Entscheidungen des Marktgemeinderats, die in der Gemeindeordnung o-
der in anderen Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51
Abs. 3 GO, soweit in anderen Rechtsverschriften nichts Abweichendes bestimmt
ist.

(2) Wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen.
Unglltig sind insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimm-
zettel, die den Namen des Gewahlten nicht eindeutig ersehen lassen oder auf-
grund von Kennzeichen oder éhniichem das Wahlgeheimnis verletzen kénnen.

(3) Gewahlt ist, wer menr als die Halfte der abgegebenen gultigen Stimmen er-
halt. Ist mindestens die Halfte der abgegebenen Stimmen ungultig, ist die Wahl
zu wiederholen. Ist die Mehrheit der abgegebenen Stimmen glltig und erhalt nie-
mand mehr als die Halfte der abgegebenen glitigen Stimmen, findet eine Stich-
wahl unter den beiden bewerbenden Personen mit den hdchsten Stimmenzahlen
statt. Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Personen die gleiche hdchste
Stimmenzahl, wird die Wah! wiederholt. Haben mehrere Personen die gleiche
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zweithdéchste Stimmenzahl, entscheidet das Los darUber, wer von ihnen in die
Stichwahl kommt. Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl entscheidet gleichfalls
das Los.

§ 33
Anfragen

Die Marktgemeinderatsmitglieder kdnnen in jeder Sitzung nach Erledigung der
Tagesordnung an die Vorsitzende oder den Vorsitzenden Anfragen Uber solche
Gegenstdnde richten, die in die Zustandigkeit des Marktgemeinderats fallen und
nicht auf der Tagesordnung stehen. Nach Moglichkeit sollen die oder der Vorsit-
zende oder anwesende Gemeindebedienstete solche Anfragen sofort beantwor-
ten. Ist das nicht moglich, so werden sie in der ndchsten Sitzung oder schriftlich
beantwortet. Eine Aussprache Uber Anfragen findet in der Sitzung grundsatzlich
nicht statt.

§ 34
Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schlie3t die oder der
Vorsitzende die Sitzung.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 35
Form und Inhait

(1) Uber die Sitzungen des Marktgemeinderats werden Niederschriften gefertigt,
deren Inhalt sich nach Art. 54 Abs. 1 GO richtet. Die Niederschriften werden ge-
trennt nach o6ffentlichen und nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten geflhrt.
Niederschriften sind jahrgangsweise zu binden.

(2) Als Hilfsmittel fir das Anfertigen der Niederschrift kénnen Tonaufnahmen
gefertigt werden. Der Tontréger ist unverziglich nach Genehmigung der Nie-
derschrift zu Iéschen und darf AuBenstehenden nicht zuganglich gemacht wer-
den. Der Marktgemeinderat wird Uber die Aufzeichnung im Einzelfall informiert.

(3) Ist ein Mitglied des Marktgemeinderats bei einer Beschlussfassung abwesend,
so ist dies in der Niederschrift besonders zu vermerken. Jedes Mitglied kann ver-
langen, dass in der Niederschrift festgehaiten wird, wie es abgestimmt hat (Art.
54 Abs. 1 Satz 3 GO).

(4) Die Niederschriften iber die Verhandlungen des Marktgemeinderates sind
nicht als wortliches bzw. volistandiges Inhaltsprotokoll Uber die Beratungen zu
erstellen, sondern mussen in der Regel enthalten:

a) den Antrag in verstandlicher Kurzform, soweit dieser sich nicht mit dem Be-
schlussvorschlag deckt. Die im Fluss der Rede gegebenen, zum Verstandnis des
Gesagten nicht unbedingt nétigen, erlauternden und ergénzenden Angaben kdn-
nen in der Niederschrift weggelassen werden.
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b) die Aussprache (ber den Antrag in verstandlicher Kurzform und nur insoweit,
als zu dem Antrag wesentlich Neues oder Abénderndes gesagt wird. Erklarungen,
die lediglich Zustimmungen und Unterstreichungen von bereits geduBerten
Standpunkten darstellen, sind im Einzelnen nicht zu erwdhnen. Dagegen ist die
Begriindung der vom Antrag abweichenden AuBerungen ohne wortiiche Wieder-
gabe des Gesprochenen in gedrangter Form festzuhalten.

Hierbei sind Bemerkungen, die flir die Niederschrift nicht unbedingt zum Ver-
stdndnis des Gesagten notwendig sind, wegzulassen. In der Aussprache gege-
bene Anregungen oder Hinweise sind in der Niederschrift aufzunehmen.

(5) Die Niederschriften sind von der oder den Vorsitzenden und von der Schrift-
fuhrerin oder dem Schriftfihrer zu unterschreiben und von dem betreffenden
Gremium zu genehmigen (Art. 54 Abs. 2 GO). Anderungen hinsichtlich Inhalt und
Formulierung kénnen von der Mehrheit des Marktgemeinderates beschlossen
werden.

{6) Die Niederschriften werden nach Fertigstellung im Ratsinformationssystem

hinterlegt und sollen spatestens mit der Einladung zur nachsten Sitzung des je-
weiligen Gremiums im Ratsinformationssystem zur Verfligung stehen, damit die
Genehmigung der Niederschrift in der Sitzung erfolgen kann. Die Gemeinderats-
mitglieder werden Uber die Fertigstellung der Niederschrift per E-Mail informiert.

(7) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten gefuhrt.

§ 36
Einsichthahme und Kopieerteilung

(1) In die Niederschriften Uber 6ffentliche Sitzungen kénnen alle Gemeindeblrge-
rinnen und Gemeindebirger Einsicht nehmen und sich gegen Kostenerstattung
Kopien fir den Eigengebrauch erteilen lassen; dasselbe gilt fir auswarts woh-
nende Personen hinsichtlich ihres Grundbesitzes oder ihrer gewerblichen Nieder-
lassungen im Gemeindegebiet (Art. 54 Abs. 3 Satz 2 bis 4 GO).

(2) Marktgemeinderatsmitglieder kdnnen jederzeit die Niederschriften Uber 6f-
fentliche und nichtéffentliche Sitzungen einsehen und sich Kopien der 6ffentli-
chen Sitzung flr den Eigengebrauch erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO).
Abschriften von Beschllssen, die in nichtéffentlicher Sitzung gefasst wurden,
kénnen sie verlangen, wenn die Griinde flr die Geheimhaltung weggefallen sind
(Art. 52 Abs. 3 i.V.m. Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO).

(3) Niederschriften Uber Offentliche Sitzungen werden den Marktgemeinderats-
mitgliedern im Ratsinformationssystem mdoglichst bis zur néchsten regularen
Marktgemeinderatsitzung zur Verfligung gestellt. Gleiches gilt fur Beschlisse, die
in nichtoffentlicher Sitzung gefasst wurden, wenn die Griinde fur die Geheimhal-
tung weggerfallen sind.

(4) Die Absatze 1 und 2 gelten auch flr Niederschriften friiherer Wahlzeiten.
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(5) In Rechnungsprufungsangelegenheiten kdnnen die Marktgemeinderatsmit-
glieder jederzeit die Berichte Uber die Prifungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO);
Abschriften werden nicht erteilt.

V. Geschaftsgang der Ausschiisse
8§ 37
Anwendbare Bestimmungen

(1) FUr den Geschaftsgang der Ausschisse gelten die §§ 18 bis 35 sinngemag.
Marktgemeinderatsmitglieder, die einem Ausschuss nicht angehoéren, erhalten die
Ladungen zu den Sitzungen nebst Tagesordnung nachrichtlich.

(2) Mitglieder des Marktgemeinderats kdnnen in der Sitzung eines Ausschusses,

dem sie nicht angehdren, nur als Zuhdrende anwesend sein. Berat ein Ausschuss
Uber den Antrag eines Marktgemeinderatsmitglieds, das diesem Ausschuss nicht
angehdrt, so gibt der Ausschuss ihm Gelegenheit, seinen Antrag mindlich zu be-
grinden. Satz 1 und 2 gelten fur 6ffentliche und nichtéffentliche Sitzungen.

(3) Die Niederschrift ist dem ersten BlUrgermeister, sofern er nicht den Vorsitz
gefGhrt hat, binnen drei Tagen nach Beschlussfassung bzw. Gutachtenabgabe
vorzulegen.

V1. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen

§ 38
Art der Bekanntmachung

(1) Satzungen und Verordnungen werden ausschlieBlich digital veroffentlichten
Amtsblatt des Marktes Murnau a. St. Uber das Internet unter
www.murnau.de/de/amtliche-bekanntmachungen.html amtlich bekanntgemacht.
Soweit eine zusatzliche analoge Form der Bekanntmachung gesetzlich zwingend
erforderlich ist, erfolgen Bekanntmachungen im ausschlieBlich digital versffent-
lichten Amtsblatt nach Satz 1 und Niederlegung und Bekanntgabe an den Ge-
meindetafeln.

(2) Wird eine Satzung oder Verordnung ausnahmsweise aus wichtigem Grund auf
eine andere in Art. 26 Abs. 2 GO bezeichnete Art amtlich bekannt gemacht, so
wird hierauf durch Anschlag an allen Gemeindetafeln hingewiesen.

(3) Die Gemeinde unterhalt folgende Gemeindetafeln:
1. Rathaus

. Egling

. Weindorf

2

3

4. Froschhausen
5. Hechendorf

6

. Westried
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C. Referenten
I. Referate
8§ 39
Bestimmung und Verteilung der Referate

Im Vollzug der Méglichkeit des Marktgemeinderats, einzelnen seiner Mitglieder
bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur Wahrnehmung zuzuteilen und sie in-
soweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Verwaltungstatigkeit zu be-
trauen, werden folgende Referate eingesetzt und die Referenten mit den ein-
schlagigen Aufgaben betraut:

Referate

i

O o N U ke WwN

I
= O

12
13
14
15
16
17
18

Bauhof und Fuhrpark
Feuerldschwesen, Katastrophenschutz
Friedhof

Landwirtschaft

Forstwirtschaft

Jugend

Sport

Gemeindewerke

Schulen

Kinderbetreuung

StraBen und Verkehr, Wege, Platze, Parkanlagen, Baume

Soziales (Famiiie, Gleichstellung Behindertenaufgaben und Wohnungs-
wesen, Integration)

Kultur, Heimat, Denkmalpflege
Tourismus, Kultur- und Tagungszentrum
Umwelt- und Klimaschutz, Energie
Gewerbe, Méarkte und Wirtschaft
Senioren

Stadtepartnerschaften

Demokratie
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§ 40
Allgemeine Geschaftsgrundsatze

Fir die Referenten gelten im Allgemeinen folgende Geschaftsgrundsatze:

a) Sie haben ihr Referat in einer dem Gemeindeinteresse entsprechenden Weise
wahrzunehmen, sich daher personlich Uber die ihrem Referat zugeordneten An-
stalten, Einrichtungen und dgl. laufend zu unterrichten und erforderlichenfalls
Antrage einzubringen.

b) Die Vergabe von Arbeits- und Lieferungsauftragen, ferner Einstellung von Ar-
beitskraften, Lohnvereinbarungen und dgl. erfoigen ausschlieBlich durch den
Marktgemeinderat, den Bilrgermeister bzw. den zusténdigen peschlieBenden
Ausschuss.

c) In allen wichtigen Féllen oder in Zweifelsféllen hat sich der Referent bzw. die
Referentin mit dem ersten Blirgermeister ins Benehmen zu setzen bzw. dem
Marktgemeinderat Bericht zu erstatten.

d) Sind in einer Angelegenheit Fragen zu erértern, die das Aufgabengebiet ande-
rer Referenten mit berihren, so haben die beteiligten Referenten im gegenseiti-
gen Einvernehmen zu handeln.

e) Die Referenten haben keinerlei Entscheidungs- und Weisungsbefugnisse.

f) Sind mehrere Referenten bzw. Referentinnen flir ein Referat zusténdig, han-
deln die Referenten bzw. Referentinnen im gegenseitigen Einvernehmen.

§ 41
Besondere Richtlinien

Im Besonderen sind fur die Tatigkeit der Referenten folgende Richtlinien mafBge-
bend:

a) Der Referent bzw. die Referentin hat die finanziellen Notwendigkeiten fur
sein Referat festzustellen und sie im Einvernehmen mit den Sachbearbeitern
der Verwaltung fiur die Aufnahme in den Haushaltsplan vorzubereiten.

b) Er bzw. sie hat den Antrag auf Einsetzung der flr das Referat notwendigen
Mittel unter Aufgliederung nach Dringlichkeitsstufen zu stellen.

¢) Der Referent bzw. die Referentin hat an der Vorberatung der Antrage fir
sein Referat in den zustandigen Ausschissen teilzunehmen.

d) Die Referentinnen und Referenten kénnen dem Marktgemeinderat einmal
jahrlich Uber ihre Tatigkeiten, die geleisteten Arbeiten, Uber Ausgaben, ggf.
auch Einnahmen. Die Redezeit pro Referat wird auf 3 Minuten begrenzt.
Darilber hinaus kann der Marktgemeinderat auch weitere Berichte von den
einzelnen Referenten anfordern.
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e) Der Referent bzw. die Referentin hat sich durch die gemeindliche Finanzver-
waltung Uber die Einnahmen nach ihrem Entstehungsgrund und Gber die
Ausgaben nach ihrem Verwendungszweck stets unterrichtet zu halten.

D. Schlussbhestimmungen

§42
Anderung der Geschiiftsordnung

(1) Vorstehende Geschéftsordnung kann durch Beschluss des Marktgemeinderats
geandert werden.

(2) Anderungen der Geschaftsordnung treten frihestens am Tage nach der maB3-
gebenden Beschlussfassung in Kraft, sofern nicht im Einzelfall anderes beschlos-
sen wird. Zweifel Uber die Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall ent-
scheidet der Marktgemeinderat.

8§ 43
Verteilung der Geschéftsordnung

Jedem Mitglied des Marktgemeinderats ist ein Exemplar der Geschaftsordnung
auszuhéndigen bzw. digital zur Verfigung zu stellen. Im Ubrigen liegt die Ge-
schiftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der Gemeinde auf.

8 44
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 01.06.2026 in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Geschaftsordnung vom 02.12.2021 in der Fassung vom 22.02.2024 au-
Ber Kraft.

Murnau a. Staffelsee, den 22.05.2026

arkt Murnau a. Staffelsee




